附件4
[bookmark: _GoBack]农民专项培训基地（学校）建档基本资料目录
1.培训计划和工作总结
2.培训机构认定相关文件
3.培训相关制度
4.培训技术规程
5.培训流程
6.各培训班建档材料
  （1）培训需求调查
（2）培训计划（含课时内容安排）
（3）开班申请批复
（4）结班申请
（5）《农民专项培训验收报告单》
（6）培训教材
（7）培训台账
（8）学员签到簿
（9）培训现场照片
（10）考试考核材料
（11）电话抽查记录
（12）《农民专项培训学员满意度测评表》
注：以班次为单位建档。

