附件1
区政协网上交办系统操作指南及要求
1、 操作指南

首先登入本单位般阳民生账号，点击工作交办按钮，进入主界面。[image: image1.png]PIBBMREE
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点击提案跳转到提案详情点击签收按钮，则展示提案处理四步按钮。
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1.点击部署提案办理（第一步）弹出子页面，填写完办理信息点击确定则自动将办理结果发送给淄川协商云平台，发送成功后页面关闭，此时提案状态为研究提案。[image: image4.png]n
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2.第一步办理完成后，待处理列表点击提案，弹出提案详情页面，点击提案办理方案（第二步）弹出子页面，填写完办理信息点击确定则自动将办理结果发送给淄川协商云平台，发送成功后页面关闭，此时提案状态为提案办理方案状态。
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3.第二步办理完成后，待处理列表点击该提案，弹出提案详情页，点击提案办理过程（第三步）弹出子页面，填写完办理信息点击确定则自动将办理结果发送给淄川协商云平台，发送成功后页面关闭，此时提案状态为提案办理过程状态。

[image: image8.png]AR Bemsn nE=n L WA | EEEW | SEeN | meEw

=Es =EEE EERE EEE v,
BEstiEE: =) ‘BEstiEL: =) BEA:
- oo
0 == FRERE E BEA HmER IhEME

o % [=22) (==s) 2021032310582238688593 e EERSE TR Ll FEEEENSn FRBOREL)





[image: image9.png]W11 | EEEW | sEem | meEw





[image: image10.png]n

Enemsn

o WEn | ENEW | wEex | weEd

NEVHEA TN BT RSN, SERSEA





4. 第三步办理完成后，待处理列表点击该提案，弹出提案详情页。点击提案答复及办理效果（第四步）弹出子页面，填写完办理信息点击确定则自动将办理结果发送给淄川协商云平台，提案状态为提案答复状态，提案网络办理完成。
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 二、相关要求

提案办理第一步时限为14天，提案办理第二步时限为7天，提案办理第三步时限为60天，提案办理第为四步时限为7天。提案办理完结后，承办单位携带《政协委员提案办理情况征询意见表》在15天内与提案者见面，征求委员意见。

承办单位要高度重视提案办理工作，迅速熟悉提案办理新方式，以此为契机加强与提案者、包案领导、提案委的提案办理协商，进一步提高提案办理质量。

区政协提案委、区政府督查室、般阳民生平台将密切加强合作，按照各自职责对提案办理过程进行督导，对超期办理、办理不力的按照相关考核办法进行考核，对积极办理、办理效果好的按照相关考核办法进行表彰奖励。
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